Tabel, List

1. Tabel
Tabel adalah objek yang terdiri dari kolom dan baris. Tabel dalam halaman / dokumen Web sebenarnya

terdiri dari tag-tag HTML, yaitu tag <table>, tag <tr>, tag <tr>.

1.1. Menyisipkan / Membuat Tabel di dalam dokumen web
Tempatkan kursor pada dokumen windor, kemudian pilih salah satu cara berikut :
L] Insert | Table

-
| ol o
ol

m Tekan icon pada Insert bar

Inel

Kemudian muncul jendela dialog tabel : @
= % ©»
Table size
Rows: | & Columns: | 3 (: E)
Table width: | 75 percent [v]
Border thickness: | 1 pixels E
Cell padding: (l(
Cell spacing: oc—
Header
Mone Left, Top EBoth
Accessibility
Caption:
Align caption: | default [v]
Surmary
= Isilah angka untuk menentukan baris pada isian Rows, dan kolom pada isian Columns

m Lebar tabel dapat ditentukan berdasarkan persentase, atau pixel.

L] Cell padding adalah jarak dari teks ke border tabel

m Cell spacing adalah jarak dari satu sel ke sel lainnya

L] Header adalah judul di dalam tabel, pilih Header untuk mengisikan judul di dalam tabel
= Caption adalah nama tabel, ditempatkan di atas tabel

= Summary adalah catatan / kesimpulan.

1.2. Melakukan Seleksi / Menyorot Tabel

Lakukan salah satu cara berikut :

m Dekatkan kursor ke tabel sehingga muncul icon tabel seperti berikut :
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= Klik pada pojok kiri atas dari tabel atau klik sembarang pada pinggir kanan atau bawah

L] Klik pada sebuah sel tabel, kemudian pilih tag table pada tag selector di bagian bawah kiri
Document Window

L] Klik pada sebuah sel tabel, dan pilih menu : Modify | Table | Select Table

= Klik pada sebuah sel tabel, pilih tab table di Tag Inspector. Untuk menampilkan Tag Inspector,

pilih menu : Window | Tag Inspector atau tekan tombol F9.

1.3. Menyorot Baris atau Kolom Tabel

©

=

=

Tabel Mahasiswa @—@3
@

(-

L] Menyorot baris atau kolom tabel, letakkan kursor pada baris yang dimaksud samp@mcul
garis merah, kemudian klik dua kali (double click). T

= Menyorot baris atau kolom tabel dengan meletakkan kursor pada salah satu sel, kemudian drag
ke arah baris atau kolom yang akan disorot

= Menyorot baris / kolom juga dapat dilakukan dng meletakkan kursor pada salah satu sel,

kemudian tekan shift sambil menunjuk ke beberapa sel yang akan disorot.

1.4. Menentukan property sel, baris, kolom

Menentukan property tabel melalui Property Inspector :

ii w Properties

E—El Table Id Rows |3 W75 kS hd CellPad |3 Align | Defaulk ¥ Class | Mone hdl %
¥ Cols |3 H pixels | Cellspace |5 Border |1
g e Bqg colorD Brdr color D
= I Bg Image &0 o
Menentukan property sel, baris, kolom melalui Property Inspector :
i w Properties
Format | Mone w | Style | Mone w B I E = £ E Link. w535
Font | Default Font v: Size | Mone v D §= = LS #E Target .
:—.'Zl el Horz | Center [ | w MNowrap [] Bg @D
— 1 3B Vert | Middle ~| H Header (] Bg D Brdr D

1.5. Menampilkan border tabel, apabila border =0
View | Visual Aids | Table Border
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1.6. Menentukan Format Tabel dengan Command Format Table

Penting : format ini dapat dilakukan bila tabel tidak mempunyai Caption !

Sorot tabel yang diinginkan, kemudian pilih menu : Command | Format Table

Sehingga muncul jendela dialog :

Format Table E
e - Lok |
Siple2 L Le oo Jroar | e
Simple3
Simpled = (| Sr F I I T Aoply
AltF.ows:Eluetrelow Feb 2 2 4 B
AlRows Earh Colors Ma 415 10
AlcRows:Earth Colors2 Apr 5 3 1 g
AltRows: Greenddyelow
AltRows:Basic Grey -----
AltRows: Orange M
Roweolors:  First: [ [#ccoamo Second: [77|[#ccccoo @
Alkernate: | Every Other Row E
Top row: Align: |N0ne M Texk skyle: |Italic M —
Bg color: [ #66c600 Text color: || #CCo900 E
Left cal: Align: |None M Text style: |Regular M @iDS
Table:  Border: EI 5)
[] apphy all attributes to TD tags instead of TR tags @
oc—

1.7. Mengurutkan Isi / Content Table dengan Command Sort Table

Penting : menu ini dapat dilakukan apabila tabel tidak mengandung split / merge cell !

Sorot tabel yang diinginkan, kemudian pilih menu : Command | Sort Table

Sort lable

I

Sork beys |C0|umn 1 M
Order: |Alphabeticallv M|F\scending M
Then by: | M

Order: | alphabetically M | Ascending M

Options: [ Sork includes the First row
] sort header rows

] Sort fooker rows

[] keep all row colors the same after the sort has been completed
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1.8. Memodifikasi Tabel
Pilih salah satu cara berikut :
£ Modify | Table | [pilih menu]
== Seleksi / sorot (beberapa) sel terlebih dahulu, kemudian klik kanan dan tentukan menu yg
diinginkan (lihat gambar di bawah ).

Tabel Mahasiswa

Select Table

Paragraph Format 3
List » Split Cell... Chr+-al+5
Align 3
—, N Inserk Raw Chr+M
S N Insert Calumn Cr4-Shift+4
CSYS Styles N Insert Rows or Columns, ..
Size 4 Delete Row Ctrl+35hift+M
Delete Column Ctrl+35hift+-
Templates 3
I R 5
Edit Tag <td=... CHI4FS I”crease c°|w D:” —
Tnsert HTML. .. Dncrease ;um; pan Fi I
Make Link EeCrease How Span )
Decrease Column Span Cr-Shift+[
#dd ko Color Favaorites Table Widths
Create Mew Snippet Expanded Tables Mode F&
Paste
aody <tables <tr=|<td>| 750 3 444 » 1K [ 1 sec \DS
| ——————— Properties 1
¥ Properties =
_ all—
‘ormat | Mane [v] Style | Mone [v] B 7 = = = = Link [v] S5 & |
Font | Defaulk Fonk [v] Size | None [v] I_Y i= = &= 2= Target
|
BE= cel Horz | Default [v] W Mo wrap [] Bg D Page Propetties... RDS
el e v 1
] 3 Wert | Defaul [V] H Header (1 Bg D Brdr l_'

1.9. Split Cell , Merge Cell

Split Cell : memecah satu sel menjadi beberapa sel , dilakukan dng cara :

nne

oc—

B Tempatkan kursor di dalam sel yang akan dibagi menjadi beberapa sel
B Pilih menu Modify | Table | Split Cell

Atau klik icon #&  di Property Inspector

Atau klik kanan, sehingga muncul menu tabel, lalu pilihlah menu Table | Split Cell

A\

Lalu keluar jendela dialog Split Cell :

Split cell into: (3 R
O Columns
Mumber of rows: | 2 {3}

B Isi kotak dialog ! , kemudian klik OK.
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Merge Cell : menggabungkan beberapa sel menjadi satu sel , dapat dilakukan dng cara :
B Tempatkan kursor di dalam sel yang akan dibagi menjadi beberapa sel
B Pilih menu Modify | Table | Merge Cell

Atau klik icon = di Property Inspector

Atau klik kanan, sehingga muncul menu tabel, lalu pilihlah menu Table | Merge Cell

Q)
2. List (-

List atau daftar merupakan tampilan teks yang diformat seperti daftar item. List terdiri dari 3 jﬁyaitu : list
berurutan (ordered list), list tidak berurutan (unordered list) dan list definisi (definition list). @

@)

Ordered list : list atau daftar yg memiliki urutan. Urutan dapat berupa angka, huruf besar, @If kecil
atau angka romawi. (-
Pilih menu : Text | List | Ordered List (-
Unordered list : list atau daftar yg tidak memiliki urutan, biasanya menggunakan bullet berugaﬁlgkaran

hitam, lingkaran putih atau kotak hitam.
Pilih menu : Text | List | Unordered List

Definition list  : list dimana suatu istilah atau kependekan diikuti penjelasan dari istilah / kependekan
tersebut. Penjelasan dari istilah letaknya akan lebih menjorok ke dalam sehingga dapat
mudah dibedakan antara istilah dengan penjelasannya.

Pilih menu : Text | List | Definition List

2.1. Memformat List
Text | List | Properties  atau tekan di Property Inspector

2.2. Membuat List Bertingkat
List Bertingleat

1. Satu
2. Dua
3. Tiga
s huraf
+ abjad
4. Empat
a. karalter
b. bullet

03_PSW / Innegar / STMIK LIKMI / 2006 / hal 5 dari 6



List bertingkat dilakukan dengan cara :

® Pilih item list yang ingin dibuat list bertingkat

=

3 Kemudian klik tombol Text Indent pada Property Inspector atau pilih : Text | Indent

Tk
Ll

X Apabila Indent tidak diinginkan, klik Text Outdent pada Property Inspector atau pilih :

Text | Outdent

3. Menyisipkan Tanggal

Insert | Date

4. Menyisipkan Garis Horisontal

Insert | HTML | Horizontal Rule atau

Insert | Horizontal Line @
—

o

=

5. Menyisipkan Tag <marquee> atau Teks Berjalan @3
Insert | Component | Marquee  atau @
Tuliskan <marquee> ... ... ... </marquee> di tengah — tengah teks yang dimaksudkan akan bn,
kemudian tentukan arah berjalannya teks tersebut. E

(-
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